CONG TY CO PHAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
PAU TU XAY DUNG 3-2 Doc lip - Twdo - Hanh phic

Binh Diwceng, ngay 235 thdang 4 nam 2014

QUY CHE LAM VIEC

DAI HOI PONG CO PONG THUONG NIEN NAM 2014
CONG TY CO PHAN PAU TU XAY DUNG 3-2

Cin cir Diéu 1é Cang ty nhim dam bao cho cude hop Dai hoi dong co dong dugc tién
hanh mot cach thuin lgi, ding quy dinh, Hoi dong quan tri bao cao Dai hi dong o dong
thong qua Quy ché lam viéc tai Pai hoi nhu sau :

I. TRAT TU TAI PAI HOQI

1. Co6 dong khi vao phong dai ho1 phai ngm ding vi tri hoac khu vuc do Ban T
chirc dai hoi quy dinh. Tuyét dbi tuan thu viéc sdp xep vi tri cua Ban Té chire.

2. Khéng huat thude 14 trong Phong Dai hoi.

3. Khong noi chuyén riéng, khong su dung di¢n thoai di dong trong lic dién ra Dai
hoi. TAt ca cac may dién thoai di dong phai tat hodc khong duge dé ché do chuong.

I1. BIEU QUYET THONG QUA CAC VAN DE TAI PAI HOI

1. Nguyén tic : Cic vin dé trong chuong trinh nghi sy cia Dai hi ciin biéu quy ét
r:lt:u phai duge thong qua bing cach lay v kién hang hinh thire dua phiéu h:eu quj,f.t cla
tit ca co dong. Méi co dong dugc Lap mot thé biéu quyét. trong do ghi mé s6 ¢0 dong, ho
tén, s6 cd phan duge quyen biéu quyet (s& hiru hodic uy quycn] cua co dong va co dong
diu treo ciia Cong ty co phin Piu tr Xdy dyng 3-2.

2. Cach biéu quyet C6 déng bicu quvet (tan thanh, khong tdn thanh, khong co y
kién) mot vin dé bing cach dua thé biéu quyét. Khi biéu quyét thong qua mot van dé gi.
chc co dong tan thanh, khong tdn thanh, khong cd y kién s& thue hién dua thé biéu quyét
theo hurdng dén cua Chi toa dai hoi.

3. Thé 1 biéu quyét :
- Mdi ¢6 phén s hiru hodic dai dién s& hiru tng voi mot don vi biéu quyét.

- Ti 1& dom vi biéu quyét tan thanh trén tong so don vi biéu quu:t chia ¢O dong co
mat tham du hop dé théng qua cac quyét dinh ctia Pai hoi dong ¢b déng ap dung theo ti
& quy dinh tai Diéu 20 Diéu lé Cong ty.

I1I. BAU CU TAI PAI HOI

Cong tac bau cir Hoi dong quan tri, Ban Ku:rn soat nhiém ky mai tai Pai hén thuc
hién theo Quy ché bau cir da duge Dai hoi dong cd déng thong qua.




IV. PHAT BIEU Y KIEN TAI DAI HOI

1. Nguyén tic : ﬂCa:”i déng tham du Pai héi khi mudn phét biéu ¥ kién théo luén phai
ding kv va duge su déng ¥ cua Chu toa.

2. Céch thire phat biéu : CS déng c6 nhu cdu déng gop ¥ kién vai Dai hoi gio tay
dang ky voi Chu toa. Céach dat cdu hoi pha: ngin gon va tép trung véo ding nlmncr noi
dung trong tim cén trao ddi, phi hop véi ndi dung chuong trinh nghi su cua Dai héi da

duge thong qua. Cha toa s€ sap xép tra 1o cac cdu hoi hodic ¢b thé gdp céc cu héi tring
lap dé tra loi dé khéng lam mat théi gian cia Dai hoi.

V. TRACH NHIEM CUA CHU TQA

1. Didu khién dai hoi theo ding ndi dung chuong trinh nghi su, cac thé 1é quy chré
dd duge Pai hoi thong qua. Chu foa lam viéc theo nguyén tac tép trung dan chi va quyet
dinh theo da s06.

2. Hudng din Dai hoi thao luén, 18y ¥ k1cn b:f:u quyet céc vin dé nam trong nd1
dung chwrong trinh nghi sur cta Dai héi va cac van @& co lién quan trong sudt qué trinh
Pai hoi.

3. Giai quyét céc van dé nay sinh trong sudt qua trinh Pai hoi.
VL. TRACH NHIEM CUA BAN THU KY

1. Ghi chép déy da, trung thuc toan bd ndi dung dién bién dai hoi va nhitng vAn dé
di duoc cac ¢b dong théng qua hodc con luu ¥ tai Dai hoi.

2. Soan thao Bién ban hop Pai hdi va cac Nghi quyet v& cac van dé di duoc thong
qua tai Dai héi.

VIL TRACH NHIEM CUA BAN KIEM PHIEU
1. Xac dinh két qua biéu quyét ciia cd ddng vé chc vin d& thong qua tai Dai hdi.
2. Diéu khién céng tic bdu cir, kiém phiéu biu cr va lap bién ban két qua kiém
phiéu.
2. Nhanh chong théng bao cho Dai héi, Ban Thu ky két qua bidu qu}rét, béu etr.
VIIL BIEN BAN HOP PAI HQI PONG CO DONG

Tét ca cdc ndi dung tai cude hop cia Dai héi déng cd dong phai dwoe Thu ky Pai
hoi ghi vao Bién ban hop Dai hoi. Bién ban hop Pai héi ddng co dong phai duge doc va
théng qua trude khi bé mac Pai hoi.

Trén déy la toan bo quy ché lam viéc cuia Pai hoi déng cb d6ng thuong nién nam
2014 ciia Céng ty C6 phan Péu tu Xay dung 3-2. Kinh trinh Dai hdi xem xét théng qua. /.
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