CONG TY COPHAN CIC39  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
HOQI PONG QUAN TRI Déc 1ap — Tu do — Hanh phiic

Binh Duong, ngay 22 thang 4 nam 2025

- QUY CHE LAM VIEC
I HOI PONG CO PONG THUONG NIEN NAM 2025
CONG TY CO PHAN CIC39

CHUONG |. QUY PINH CHUNG

Pi¢u 1. Pham vi diéu chinh

Quy ché nay quy dinh cu thé dizéuqkién t6 chirc, nguyén tic lam viéc, guyén va nghia
vu cua cac bén tham gia Pai hoi dong c6 dong (sau day goi 1a "Pai hoi"), thé thure tién hanh
Dai hoi va cach thirc thong qua cac quyét dinh ctia Pai hoi.

Piéu 2. Poi twong ap dung

Quy ché nay ap dung cho toan bd cd dong, nguoi dai dién theo iy quyen clia c6 dong,
Ho1 dong Quan tri (HPQT), Uy ban Kiém toan, Ban Tong Giam doc Ban T6 chiic va cac
td chire, ca nhan co lién quan tham dy hodc tham gia vao qua trinh td chtrc Pai hoi.

Piéu 3. Tinh hiéu luc

Quy ché nay c6 hiéu lyc ngay sau khi dugc Dai hoi ddng c6 dong thong qua va ap
dung cho toan bo hoat dong cua Dai hoi dong c6 dong thuong ni€n nam 2025 cua Cong ty
Co phan CIC39 (sau day goi la "Cong ty").

CHUONG I1. PIEU KIEN TIEN HANH PAI HOQI

Picu 4. Piéu kién triéu tip va tién hanh Pai hji

1. Pai hoi duogc tridu tap va td chirc theo quy dinh tai Diéu 16 Cong ty va Luat Doanh
nghiép 2020.

2. Quéc hop Pai h(:)i df)ng ‘cé dong dLIT()’C tief:n hénh,khi ¢ s6 ¢co dong tbam du dai dqién
cho it nhat 50% tong s ¢ phan c6 quyén biéu quyét theo danh sach c6 dong do Tong
cong ty Luu ky va Bu trir chirng khoan Viét Nam (VSDC) cung cap.

3. Truong hop Pai hoi lan thir nhat khong di diéu kién tién hanh thi duoc triéu tap lan

thir hai trong vong 30 ngay Pai hoi 1an hai dugc tlen hanh khi ¢6 sd c¢6 dong tham du dai
dién it nhat 33% tong sb c6 phan co quyén biéu quyét.

4. Trudng hop Dai hoi lan hai 'khong du diéu kién tién hanh thi duoc tri¢u tap lan thur
ba trong Vong 20 ngay va s& dugc tién hanh khong phu thudc vao sb lwong co phan c6 quyén
biéu quyét cta c6 dong tham du.

CHUONG I11. QUYEN VA NGHIA VU CUA CAC BEN THAM GIA PAI HOI
Picu 5. Piéu ki¢n tham dy Pai hoi

’ T4t ca cac cd dong so hitu co phiéu ctia Cong ty theo danh sach c6 dong do VSDC
chot hoac nhitng nguoi dugce iy quyén tham dy hop 1€.

Diéu 6. Quyén va nghia vu cia cac co dong tham dw Pai hoi



1. Quyén cia cac c6 dong tham du Pai hji

Puoc truc tiép tham dy hodc uy quyén cho nguoi khac tham dy hop Dai héi bﬁng van
ban uy quyén theo mau cua Cong ty hoac theo quy dinh cua phéap luat vé dan sy.

Khi tham du t}'u:c tiép cudc hop Pai hoi ddng c6 dong thudong nién, m(:)% ¢ dong hoic
ngudi duoc uy quyen khi den lam thu tuc dang ky tham dy hop dugc Ban T6 chirc Dai hoi
cung Cap mot phleu biéu quyet de biéu quyét thdng qua cac ndi dung tai Dai hoi. Trén moi
phleu biéu quyét cd ghi ma s6 cd dong, tén cb dong, s6 ¢b phan céd quyen biéu quyet cua
6 dong (so hiru hodc uy quyen) cac ndi dung xin biéu quyét (mdi c6 phan co quyen biéu
quyét twong g véi mot phiéu biéu quyét), cac 6 trong tng vai tirng ndi dung dé c6 dong
lya chon quyét dinh “tdn thanh” hodc “khdng tdn thanh” hodc “khéng c6 ¥ kién”.

Puoc thao luan va biéu quyét truc tiép tit ca cac van dé thudc thim quyén cta Dai
hoi theo quy dinh ctia Luat Doanh nghiép, cic van ban quy pham phap luat khac co lién
quan va biéu 1¢ Cong ty.

Pugc Ban t6 chirc thong bao ndi dung, chuong trinh Pai hoi

Puoc phat cac tai liéu ndi dung, chuong trinh Pai hoi kém theo

Co dong dén tham du Pai hoi dong co dong mudn c6 quyén dang ky ngay va sau do
cO quyen tham gia va biéu quy€t ngay tai Dai hoi, nhung Chu toa khdng cé trach nhiém
dung Pai hoi dé cho c6 dong dang ky va hi¢u luc cua cac dot bi€u quyéet da tién hanh s&
khong bi anh huong.

2. Nghia vu cia cac co dong khi tham dw Pai hi:
- Tuan thu ding theo cac quy dinh cua Luat Doanh nghiép, Diéu 1¢ Cong ty va Quy
che nay.

- Khi ¢6 dong hoic nguoi duge Gy quyén dén tham du Pai hoi phai hoan thanh cac thii
tuc dang ky tham dy Pai hdi voi Ban t6 chirc Pai héi va xuat trinh cac giay to sau:

+ Thong bdo moi tham dy Pai hoi (néu co).

+ Can cudc cong dan, Giéy chirng minh nhan dan, Ho chiéu hoic Giéy chirng nhan
dang ky doanh nghiép.

+ Gidy iy quyén hop 1& (truong hop ca nhan, t6 chirc dugc oy quyén tham du Pai hoi).

Nghiém tic chap hanh noi quy tai cudc hop Pai hoi dong co dong, ton trong két qua
lam viéc tai Dai hoi.

Phat biéu tryc tiép dudi su diéu hanh ctia Chu toa cudc hop va biéu quyét phu hop véi
hudng dan cia Ban t6 chirc va ton trong su diéu khién Pai hdi ciia Chu toa DPai hoi.

Tu tlc vé cac chi phi dé tham du Pai hoi (nhu phuong tién di lai, an uéng, nghi ngoi...).

Piéu 7. Quy dinh vé ity quyén

1. Viéc uy quyén cho nguoi dai dién dy hop Dai hoi dong c6 dong phai I4p thanh van
ban theo mau ctia Cong ty hodc theo quy dinh cta phap luat vé dan sy va phai c6 chir ky
theo quy dinh sau day:

a. Truong hop c6 dong 13 ca nhan uy quyén thi vin ban ty quyén phai co:

Khi bén dugc uy quyén 1a ca nhan: Van ban uy quyén phai c6 chit ky ctia cd dong uy
quyén va ca nhan dugc iy quyén.



Khi bén duogc Gy quyén 1a t6 chtre: Vian ban ay quyen phai co chir ky cua cd dong uy
quyén va chir ky cia nguoi dai dién hop phap, dong dau cia to chirc duoc ty quyén.

b. Truong hop cd dong 1a t6 chirc uy quyén thi vin ban ty quyén phai co:

Khi bén duoc Gy quyén 1a c4 nhan: Vin ban y quyén phai cé chi ky cua nguoi dai
dién theo phap luat/nguoi dai dién hop phap theo quy dinh noi b cua c6 dong la t6 chirc
iy quyén, dong dau cia cb dong to chirc d6 va chit ky ctia ca nhan dugc uy quyén.

Khi bén dugc ay quyén 1a to chire: Van ban uy quyén phai co chir ky cua nguoi dai
dién theo phap luat/ngudi dai dién hop phap theo quy dinh nfi b6 cua cb dong 12 t6 chirc uy
quyén, dong dau cta c6 dong t6 chirc d6 va chir ky cua nguoi dai dién theo phap luat/ngudi
dai dién hop phap theo quy dinh ndi bo cua t6 chirc duoc uy quyén, dong dau cta t6 chirc
duoc uy quyén.

¢. Trudng hop nguoi dai dién theo phap luat ciia to chirc dugc ay quyéen khong thé truc
tiép tham dy Pai hoi thi c6 thé cir nhan Vi,él’l thamw du tryuc tiép. Viéc q& nhan vién tham du
phai 1ap thanh van ban c6 chit ky, dong dau cua td chirc dugce uy quyen.

2. Céc truong hop Gidy ty quyén duoc 1ap thanh van ban khong theo mau cua Cong
ty hodac khong theo quy dinh cua phap luat vé dan sy s€ do Ban kiém tra tu cach co dong
giai quyét theo quy dinh.

3. Mot nguoi c6 thé 1am dai dién theo iy quyén cho mot hodc nhiéu c6 dong.

4. Co dong va bén dugc uy quyén tu chiu trach nhiém veé quyén han, nghia vu cua moi
bén va gia tri phap ly cua van ban uy quyen nguoi tham du Pai hoi ddng cb dong. Cong ty
khong chiu trach nhiém voi bat ky khiéu kién, khiéu nai nao lién quan dén viéc ty quyén
cua co dong.

5. Nguoi duoc ty quyén dy hop Pai hoi ddng cd dong phai ndp vin ban ty quyén
trude khi vao phong hop.

Pi¢u 8. Quyén va nghia vu ciia Chii toa va Ban Thu ky
1. Quyén va nghia vu ciia Chii toa Pai hdi
Cudc hop DPHPCD s& do Chu tich HPQT lam chu toa tién hanh diéu khién Dai hoi.

Quyét dinh ctia Chu toa vé van dé trinh tu, thu tuc hodc cac sy kién phat sinh ngoai
chuong trinh cua Pai hi dong c6 dong s€ mang tinh phan quyét cao nhat.

Chu toa Pai hdi c6 thé tién hanh cic cong viéc can thiét dé diéu khién Pai hoi c6 dong
mot cach hop 1€ va co trat tu; hoac dé Dai hoi phan anh dugc mong muodn cua da s6 tham
du.

Chu toa c6 quyén khdng tra 1oi hogc chi ghi nhan cac y kién déng gop cta co dong
néu cac ndi dung dong gop, kién nghi nim ngoai ndi dung xin y kién Pai hoi.

Chu toa chi dinh Ban thu ky Dai hoi.

Khong can lay y kién cua Pai hdi, bat ctr lic nao Chu toa Pai hi dong co dong cling
c6 thé tri hodn Pai hoi dén mot thoi diém khac (phu hop v6i Luat Doanh nghiép va Piéu
1é ctia Cong ty) va tai mot dia diém khac do Chu toa quyét dinh néu nhan thiy ring:

- Hanh vi ctia nhirng ngudi €6 mit can tré hodc ¢ kha ning can tré dién bién c6 trat
tu cua cudce hop.



- Su tri hodn 14 cén thiét dé céc cong viéc cua Pai hoi duogc tién hanh mot cach hop
1¢. Thot gian hoan t61 da khong qué ba ngay, ké tr ngay cudc hop dy dinh khai mac.

2. Quyén va nghia vu ciia Ban thw ky Dai hoi:

Ghi chép déy du, trung thuc toan bd nodi dyng dién pién cudc hop, nhitng van dé da
dugc Pai hoi thong qua hodc con luu y, cac y kién phat biéu phu hop véi ndi dung chuong
trinh Pai hd1 maé1 duge ghi vao Bién ban cudc hop...

Lap Bién ban Dai hdi va cac Nghi quyét vé cac van dé di duoc thong qua tai Dai hoi.
Thuc hién cac cong viéc trg gilp theo su phan cong ctia Chu toa.
Pi¢u 9. Quyén va nghia vu clia Ban Kiém phiéu

Ban kiém phjéu bqo gém 01 truéng bgn va cac thanh vién glo Ct}ﬁ toa Dai ho1 cjé cu
va dugc Dai hoi dong c6 dong thong qua bang hinh thire gio phi€u bi€u quyét truc ti€p tai
Dai hdi. Thanh vién Ban kiém phiéu c6 thé khong phai 1a c6 dong cia Cong ty.

Ban kiém phi€u c6 nhiém vu ki€m tra, gidm sat viéc bod phi€u cua cac c6 dong va tod
chure ki€m phicu.

Ban kiém phicu c6 trach nhiém 1ap bién ban két qua kiém phicu va cong bo trudc Dai
ho1; giao lai bién ban va toan b phiéu bau cho Chu toa Pai hoi.

Moi cong viéc kiém tra, 1ap bién ban va cong b két qua kiém phiéu, Ban kiém phiéu
phai 1am trung thuc, chinh x4c va phai chiu trach nhiém vé két qua do.

Pi¢u 10. Phat biéu y kién tai Pai hoi

- Cb d6ng hoic dai dién theo uy quyén dén dy hop c6 quyén tham gia dong gop ¥
kién trong phan thao luan cua Pai hoi.

- Khi mudn phat biéu, c6 dong phai gio Phiéu biéu quyét va duoc su chap thuin cia
Chu toa.

- Noi dung phat biéu can ngin gon, pht hop véi chuong trinh hop, khong dugc dé
xuat cac van dé ngoai tham quyén cua Dai hoi.

- Chi céc ¥ kién phu hop vé6i ndi dung chuong trinh Pai héi mai duge ghi vao Bién
ban cudc hop.

CHUONG |V. THE THUC BIEU QUYET

Pi¢u 11. Thé thirc biéu quyét thong qua cac quyét dinh tai Dai hoi

1. Biéu quyét duoc thuc hién béng:

- Gio thé;

- Bo phiéu kin;

- Biéu quyét dién tir (néu co).

2. Mbi cb phan c6 quyén biéu quyét twong tmg voi mot phiéu biéu quyét.

3. Cac noi dung duoc théng qua khi ¢ trén 50% tong s6 phiéu cé quyén biéu quyét
chap thuan.

Piéu 12. Nguyén tic biéu quyét



1. Dai hoi biéu quyét theo nguyén tic "tan thanh" hodc "khong tan thanh" hoic "khong
cd y kién".

2. Truong hop cd dong khong chon vao 6 nao trén phiéu biéu quyét dugc xem 1a
"khong c6 y kién".

Diéu 13. Nguyén tic théng qua quyét dinh

1. Quyét dinh cua Pai hoi c6 hiéu luc khi dat ty 1& chap thuan theo quy dinh tai Diéu
1€ Cong ty va Luat Doanh nghiép.

2. Quyét dinh ciia Dai hoi c6 tinh rang budc dbi voi tat ca cd déng, bao gdm ca cac cd
dong khong tham duy.

CHUONG V. THONG QUA NGHI QUYET, BIEN BAN PAI HOI
Piéu 14. Bién ban hop Pai hoi

1. Bién ban cudc hop duoc doc va thong qua trudc khi bé mac cudc hop.
2. Bién ban phai c6 day du chit ky cua:

- Chu toa;

- Ban Thu ky;

- Ban Kiém phiéu (néu co).

3. Bién ban phai dugc cong bd cong khai va luu trit tai Cong ty.

Pi¢u 15. Nghi quyét ciia Pai hoi dong co dong

Cin clr két qua tai Pai hoi, Chu toa ra Nghi quyét cua Dai hoi d@)ng ¢ dong vé cac
van dé da dugc Pai hdi thong qua.

CHUONG VI. HIEU LUC THI HANH
Pi¢u 16. Hiéu e thi hanh
Quy ché nay c6 hiéu luc ngay sau khi dugc Pai hoi dong cd dong thong qua.

TM. BAN CHU TOA
CHU TICH HOI PONG QUAN TRI
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